İYİDERE MERKEZ İLKOKULU
2022 – 2023 EĞİTİM - ÖĞRETİM YILI YILLIK ÇALIŞMA PROGRAMI


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	EYLÜL
	20 işgünü
	1. 5 -9  Eylül  Seminer Çalışmaları 

2. Destek ve Egzersizlerin başvurularının alınması
3. 31 Ağustos Uzaktan Telafi Eğitimleri Başlama

4. 15 Temmuz Demokrasi ve Millî Birlik Günü (Ders yılının başladığı ikinci hafta içerisinde anma programları uygulanır)

5. İlköğretim Haftası - Eylül ayının 3. haftası

6. Eğitim-Öğretim Yılının İlk Haftası

7. Okul Sütü Günü - İlköğretim Haftasının son günü

8. 19 Eylül Gaziler Günü
9. 28 Eylül Dünya Okul Sütü Günü


	Uyum Eğitimi

Haftalar
	Uyum

Haftası
	
	1.H
	2.H
	3.H

	Pazartesi
	
	5
	12
	19
	26

	Salı
	
	6
	13
	20
	27

	Çarşamba
	
	7
	14
	21
	28

	Perşembe
	1
	8
	15
	22
	29

	Cuma
	2
	9
	16
	23
	30

	Cumartesi
	3
	10
	17
	24
	

	Pazar
	4
	11
	18
	25
	

	
	15işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Öğretmenlerin mesleki çalışmaları (Senebaşı)
	Okul Müdür, Müdür Yardımcıları ve Öğretmenler
	Okul Müdürlüğünce yapılan planlama doğrultusunda faaliyetler yapılacaktır.

	2
	Okul-Aile Birliği, Anasınıfı  iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	3
	Sene Başı öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler kurulu ve zümre toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması
	Okul Müdürü
	

	4
	Sivil Savunma Planı ve Sabotajlara Karşı Koruma Planlarının gözden geçirilmesi
	Okul Müdürü, 

Müdür Yardımcısı
	

	5
	Komisyonlara ve ekiplere öğretmen görev dağılımı 
	Okul Müdürü
	1. Sınıflar ve anasınıfına başlayacak olan öğrencilerin uyum eğitimleri

	8
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	9
	Ders programının hazırlanması
 Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	Müdür Yardımcısı
	Okul Müdürünün verdiği öğretmen-ders dağılımına göre.

	10
	Öğretmen-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	11
	Ders Ücret Onayının alınması
	Müdür Yardımcısı
	

	12
	Ders Dağıtım Çizelgesinin İlçe MEM’e gönderilmesi
	Müdür Yardımcısı
	Ders programlarının hazırlanması

	13
	Fakir öğrencilerin tespiti ve Okul aile birliğine bildirilmesi
	Sınıf Öğretmenleri
	

	14
	Ünitelendirilmiş Yıllık Planların hazırlanması
	Tüm Öğretmenler
	

	16
	Ücretsiz Ders kitapları dağıtımı
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	17
	Öğrenci Bilgilerinin e-Okul üzerinde güncellenmesi
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri) ve Sınıf Öğretmenleri
	

	18
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	19
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	20
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	

	21
	İş güvenliği ve Sağlığı Ekibinin kurulması ve faaliyetlerinin yürütülmesi,
	Müdür Yardımcısı 
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	EKİM
	21,5 işgünü
	1. Destek ve Egzersiz Eğitimlerinin başlanması 3 Ekim

2. Mevlid-i Nebî Haftası 
Diyanet İşleri Başkanlığınca belirlenecek haftada

3. Hayvanları Koruma Günü 
4 Ekim

4. Ahilik Kültürü Haftası 
8-12 Ekim

5. Birleşmiş Milletler Günü 
24 Ekim

6. Cumhuriyet Bayramı 
29 Ekim



	  Haftalar
	
	4.H
	5.H
	6.H
	7.H

	Pazartesi
	
	3
	10
	17
	24/31

	Salı
	
	4
	11
	18
	25

	Çarşamba
	
	5
	12
	19
	26

	Perşembe
	
	6
	13
	20
	27

	Cuma
	
	7
	14
	21
	28

	Cumartesi
	1
	8
	15
	22
	29

	Pazar
	2
	9
	16
	23
	30

	
	21,5 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu toplantısı, 
	Okul Müdürü
	Okul rehberlik çerçeve planı, şiddet eylem planı ve sınıf rehberlik çerçeve planlarının hazırlanması,

	2
	Okul-Aile Birliği  iş ve işlemlerinin takibi Okul Aile Birliği Genel Kurul Toplantısı
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	3
	E-Okul Öğrenci bilgilerinin güncellenmesi
	Müdür Yardımcısı
	(Ekim Sonu)

	4
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	Genel Veli toplantısı

	5
	Ders denetimlerinin yapılması
	Okul Müdürü
	Hijyen eğitimi, Değerler Eğitimi ile ilgili etkinlikler

	6
	Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları
	Okul Müdürü
	

	7
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	8
	Yangın Köşesinin düzenlenmesi, bakımı ve onarımı
	Müdür Yardımcısı
	

	9
	Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi
	Müdür Yardımcısı
	

	10
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	11
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	12
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	13
	Okul Öğrenci Meclis Başkanlığı seçimleri
	Seçilen Komisyon
	Ekim ayı içinde seçimlerin bitirilmesi gerekmektedir.

	14
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	

	15
	Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü
	Müdür Yardımcısı
	

	16
	Bep Biriminin oluşturulması ve BEP planlarının hazırlanması
	Müdür Yardımcısı
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	KASIM
	17 işgünü
	İYEP başlaması                                     1 KASIM-

Kızılay Haftası 
                                29 Ekim-4 Kasım

Organ Bağışı ve Nakli Haftası 
3-9 Kasım

Lösemili Çocuklar Haftası 
                2-8 Kasım

Atatürk Haftası 
                               10-16 Kasım

Dünya Diyabet Günü 
                14 Kasım

Afet Eğitimi Hazırlık Günü 
               12 Kasım

Dünya Felsefe Günü 
                20 Kasım

Dünya Çocuk Hakları Günü 
                20 Kasım

Ağız ve Diş Sağlığı Haftası 
                21-27 Kasım

Öğretmenler Günü 
                                24 Kasım


	Haftalar
	8.H
	9.H
	
	10.H
	11.H

	Pazartesi
	
	7
	14
	21
	28

	Salı
	1
	8
	15
	22
	29

	Çarşamba
	2
	9
	16
	23
	30

	Perşembe
	3
	10
	17
	24
	

	Cuma
	4
	11
	18
	25
	

	Cumartesi
	5
	12
	19
	26
	

	Pazar
	6
	13
	20
	27
	

	
	17 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	10 Kasım Atatürk’ü anma programın hazırlıklarının yapılması, komisyonun kurulması ve programın uygulanması
	Okul Müdürü,

Müdür Yardımcısı
Görevlendirilen Komisyon
	

	2
	Öğretmenler günü ile ilgili program hazırlıkları ve Komisyon görevlendirilmesi
	Okul Müdürü,

Müdür Yardımcısı
Görevlendirilen Komisyon
	

	3
	Okul-Aile Birliği  iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	4
	Ders denetimlerinin yapılması
	Okul Müdürü
	Değerler Eğitimi ile ilgili etkinlikler, Sportif ve sosyal faaliyetlerin izlenmesi,

	5
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	

	6
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	7
	Öğretmen-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	8
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	9
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	10
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	

	12
	E-okul sisteminin etkili kontrolü, Mebbis bilgilerinin kontrolü 
	Müdür Yardımcısı
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	ARALIK
	22 işgünü
	Dünya Engelliler Günü 
                                             3 Aralık

Türk Kadınına Seçme ve Seçilme Hakkının Verilişi             5 Aralık

İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası 
                             10 Aralık gününü içine alan hafta

Tutum, Yatırım ve Türk Malları Haftası 
                             12-18 Aralık


	Haftalar
	11.H
	12.H
	13.H
	14. H
	15. H

	Pazartesi
	
	5
	12
	19
	26

	Salı
	
	6
	13
	20
	27

	Çarşamba
	
	7
	14
	21
	28

	Perşembe
	1
	8
	15
	22
	29

	Cuma
	2
	9
	16
	23
	30

	Cumartesi
	3
	10
	17
	24
	31

	Pazar
	4
	11
	18
	25
	

	
	22 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Okul-Aile Birliği  iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	2
	Yılsonunda geçen yılın evraklarının düzenlenerek arşive kaldırılması
	Okul Müdürü, 

Müdür Yardımcısı, 
Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri), 
	

	3
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	Sınıf veli toplantılarının yapılması,

	4
	İdareci, memur ve hizmetlinin yıllık izinlerin planlanması
	Okul Müdürü
	

	5
	Okul Bütçesinin yapılması
	Okul Müdürü
	

	6
	Arşiv Düzenleme çalışma çalışmalarının bitirilmesi
	Müdür Yardımcısı
	

	7
	Taşınır Mal İşlemlerinin tamamlanması
	Müdür Yardımcısı
	

	8
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	9
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	Şiddet Eylem Planı raporunun RAM’a gönderilmesi,

	10
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	11
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	12
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Okul Müdürü 

Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	


	13
	Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü
	Müdür Yardımcısı
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	OCAK
	15 işgünü
	1- Enerji Tasarrufu Haftası 
Ocak ayının 2. haftası

2- 20 Ocak 1. Kanaat dönemi sonu

3- 20 Ocak – 3 Şubat YARIYIL TATİLİ


	Haftalar
	
	16. H
	17.H
	18.H
	

	Pazartesi
	
	2
	9
	16
	23/30

	Salı
	
	3
	10
	17
	24/31

	Çarşamba
	
	4
	11
	18
	25

	Perşembe
	
	5
	12
	19
	26

	Cuma
	
	6
	13
	20
	27

	Cumartesi
	
	7
	14
	21
	28

	Pazar
	1
	8
	15
	22
	29

	
	15 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi, gelir-gider raporunun ilan edilmesi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	2
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin dönem raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	

	3
	Yarıyıl sonu ihtiyaç duyulan evrakların temini
	Müdür Yardımcısı
	

	4
	Taşınır Mal İşlemleri listelerine göre sınıf Taşınır Mal listelerinin yenilenmesi
	Müdür Yardımcısı
	

	5
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	6
	Başarılı öğrencilere hediye alınması
	Müdür Yardımcısı
	

	7
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	8
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	9
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	10
	E-okul not girişi işlemlerinin tamamlanması,  Not Fişlerinin teslim edilmesi
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	11
	Karne, Takdir, teşekkür ve Onur Belgesi Basımı
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	12
	Okul Sütü, kuru üzüm  ile ilgili işlemlerin yapılması
	Müdür Yardımcısı
	

	13
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	

	14
	Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü
	Müdür Yardımcısı
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	ŞUBAT
	17 işgünü
	1- 2. Kanaat dönemi başlangıcı                    6 Şubat
2- Kahramanmaraş'ın Kurtuluşu
                 12 Şubat

3- Vergi Haftası 
                                Şubat ayının son haftası

4- Sivil Savunma Günü 
                28 Şubat


	Haftalar
	
	19.H
	20 H
	21. H
	22.H

	Pazartesi
	
	6
	13
	20
	27

	Salı
	
	7
	14
	21
	28

	Çarşamba
	1
	8
	15
	22
	

	Perşembe
	2
	9
	16
	23
	

	Cuma
	3
	10
	17
	24
	

	Cumartesi
	4
	11
	18
	25
	

	Pazar
	5
	12
	19
	26
	

	
	17 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	2. Dönem öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler kurulu ve zümre toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması
	Okul Müdürü
	BEP yürütme komisyonu  2. Dönem toplantısının yapılması,

	2
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu toplantısı
	Okul Müdürü
	Öğrenci başarısızlıklarının

değerlendirilmesi, başarıyı artırıcı önlemlerin alınması

	3
	Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi, Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	4
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	5
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	Sınıf veli toplantılarının yapılması,

	6
	Yangın köşelerinin kontrolü
	Müdür Yardımcısı
	

	7
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	8
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	9
	Yangın ve deprem tatbikatı yapılması
	Sivil Savunma Kulübü
	

	10
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	

	11
	Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü
	Müdür Yardımcısı
	

	12
	Öğretmen – Öğrenci Nöbet çizelgesinin hazırlanması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	13
	İkaz-alarm Tatbikatının yapılması (28 Şubat)
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	28 Şubat


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	MART
	23 işgünü
	Yeşilay Haftası 
                1 Mart gününü içine alan hafta

Girişimcilik Haftası 
                 Mart ayının ilk haftası

Dünya Kadınlar Günü 
8 Mart

Bilim ve Teknoloji Haftası 
8-14 Mart

İstiklâl Marşı'nın Kabulü ve Mehmet Akif Ersoy'u Anma Günü 
12 Mart

Tüketiciyi Koruma Haftası
15-21 Mart

Şehitler Günü 
               18 Mart

Yaşlılar Haftası 
               18-24 Mart

Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası 
21 Mart Nevruz gününü içine alan hafta

Orman Haftası 
                 21-26 Mart

Dünya Tiyatrolar Günü 
27 Mart

Kütüphaneler Haftası 
Mart ayının son pazartesi gününü içine alan hafta


	Haftalar
	22.H
	23.H
	24 H
	25.H
	26. H

	Pazartesi
	
	6
	13
	20
	27

	Salı
	
	7
	14
	21
	28

	Çarşamba
	1
	8
	15
	22
	29

	Perşembe
	2
	9
	16
	23
	30

	Cuma
	3
	10
	17
	24
	31

	Cumartesi
	4
	11
	18
	25
	

	Pazar
	5
	12
	19
	26
	

	
	23 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	OGYE ekiplerinin yeniden oluşturulması
	Okul Müdürü
	

	2
	Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	3
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	Okul Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme komisyonun oluşturulması ve ilk toplantısının yapılması,

	4
	Ders denetimlerinin yapılması
	Okul Müdürü
	

	5
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	6
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	7
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	8
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	9
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	10
	Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,
	Müdür Yardımcısı
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	NİSAN
	16 işgünü
	Kanser Haftası 
                                          1-7 Nisan

Dünya Otizm Farkındalık Günü 
          2 Nisan

Kişisel Verileri Koruma Günü        
          7 Nisan

Dünya Sağlık Günün/Dünya Sağlık Haftası     7-13 Nisan

Turizm Haftası  
                                         15-22 Nisan

Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı 
         23 Nisan

26 Nisan Dünya Fikrî Mülkiyet Günü 
         26 Nisan

Kût´ül Amâre Zaferi 
                         29 Nisan


	Haftalar
	
	27. H
	28.H
	29.H
	30.H

	Pazartesi
	
	3
	10
	17
	24

	Salı
	
	4
	11
	18
	25

	Çarşamba
	
	5
	12
	19
	26

	Perşembe
	
	6
	13
	20
	27

	Cuma
	
	7
	14
	21
	28

	Cumartesi
	1
	8
	15
	22
	29

	Pazar
	2
	9
	16
	23
	30

	
	16 işgünü


	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	

	2
	Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	3
	Veli toplantıları yapılması
	Okul Müdürü
	

	4
	Ders denetimlerinin yapılması
	Okul Müdürü
	

	5
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	6
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	7
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	8
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	9
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	MAYIS
	22 işgünü
	Bilişim Haftası 
                                Mayıs ayının ilk haftası

Trafik ve İlkyardım Haftası 
                Mayıs ayının ilk haftası

İş Sağlığı ve Güvenliği Haftası 
                4-10 Mayıs

Vakıflar Haftası 
                                Mayıs ayının 2. haftası

Anneler Günü 
                                                Mayıs ayının 2. pazarı

Engelliler Haftası 
                                10-16 Mayıs

Müzeler Haftası 
                                18-24 Mayıs

Atatürk'ü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı 
19 Mayıs

Etik Günü 
                                                 25 Mayıs

İstanbul´un Fethi 
                                 29 Mayıs


	MAYIS/2023

	Haftalar
	31. H
	32. H
	33. H
	34.H
	35. H

	Pazartesi
	1
	8
	15
	22
	29

	Salı
	2
	9
	16
	23
	30

	Çarşamba
	3
	10
	17
	24
	31

	Perşembe
	4
	11
	18
	25
	

	Cuma
	5
	12
	19
	26
	

	Cumartesi
	6
	13
	20
	27
	

	Pazar
	7
	14
	21
	28
	



22 işgünü
	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	

	2
	Okul-Aile Birliği  iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	3
	Ders denetimlerinin yapılması
	Okul Müdürü
	

	4
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu toplantısı
	Okul Müdürü
	Sportif ve sosyal faaliyetlerin izlenmesi,

	5
	Kontenjan belirleme
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı, Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri) ve komisyon
	

	6
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	7
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	8
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	9
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	10
	Yılsonu etkinlikleri yapılması
	Bütün Kulüpler
	

	11
	Okul memnuniyet anketlerinin uygulanması
	Müdür Yardımcısı 
	

	12
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Ekderslerin yapılması ve sisteme girilmesi
	


	AY
	İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	HAZİRAN
	6 işgünü
	1- Çevre Koruma Haftası 
Haziran ayının 2. haftası

2- Babalar Günü 
                Haziran ayının 3. Pazarı
3- 2. Kanaat dönemi sonu           16 Haziran 2023


	HAZİRAN/2023

	Haftalar
	35. H
	36.H
	37.H
	
	

	Pazartesi
	
	5
	12
	19
	26

	Salı
	
	6
	13
	20
	27

	Çarşamba
	
	7
	14
	21
	28

	Perşembe
	1
	8
	15
	22
	29

	Cuma
	2
	9
	16
	23
	30

	Cumartesi
	3
	10
	17
	24
	

	Pazar
	4
	11
	18
	25
	


12 İş günü

	
	YAPILACAK İŞLER
	SORUMLU KİŞİ veya EKİP
	DÜŞÜNCELER

	1
	Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin yılsonu raporlarının alınması ve incelenmesi
	Okul Müdürü Başkanlığında OGYE
	

	2
	Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi
	Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
	Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis sistemine girişi İdarece Yapılır

	3
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu toplantısı
	Okul Müdürü
	

	4
	Sene sonu öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler kurulu ve zümre toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması
	Okul Müdürü
	Öğretmenlerin Mesleki Çalışmaları içinde yapılacaktır.

	5
	Öğretmenlerin mesleki çalışmaları (Yılsonu)
	Okul Müdür, Müdür Yardımcıları ve Öğretmenler
	Okul Müdürlüğünce yapılan planlama doğrultusunda faaliyetler yapılacaktır.

	6
	Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ekdersler
	Müdür Yardımcısı
	(Aylık)

	7
	Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları
	Müdür Yardımcısı
	

	8
	Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi 
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	(Günlük)

	9
	Sosyal Etkinlikler ve rehberlik çalışma raporlarının Yazılı kâğıtları, sınıf defterleri vb. teslim alınması,
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	10
	Karne, Takdir, teşekkür ve Onur Belgesi Basımı
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	11
	Kantin denetleme işlemlerinin yapılması
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	12
	Sınıf Geçme Defterlerinin çıkarılması.
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	13
	Devam-Devamsızlık Defterinin çıkarılması.
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)
	

	14
	Sene sonu kapanış töreni
	Seçilen Komisyon
	

	15
	Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
	Müdür Yardımcısı
	


	1. Dönem işgünü:90,5 2. Dönem işgünü:90 Toplam işgünü: 190,5 İşgünü


1. Dönem işgünü:90,5 2. Dönem işgünü:90       Toplam işgünü: 190,5 İşgünü

Milli Bayramlarda öğrenci okula geldiği için işgünü olarak sayılmıştır.     

	2022-2023 Eğitim-Öğretim Uyum Haftası


	5 Eylül 2022- 9 Eylül 2022



	2022-2023 Öğretim Yılının Başlangıcı
	12 Eylül 2022

	Cumhuriyet Bayramı
	28 Ekim 2022 Cuma 13.00’de başlar.

29 Ekim 2022 Cumartesi akşamı sona erer.

	Atatürk’ü Anma Haftası
	

	1.Ara Tatil
	14 -18 Kasım 2022



	Yılbaşı 
	01 Ocak 2023 Pazar

	Yarıyıl Tatili


	20 Ocak- 3 Şubat 2023

	2.Yarıyıl Başlangıcı
	6 Şubat 2023

	2.Ara Tatil
	17-21 Nisan 2023

	Ramazan Bayramı
	20 Nisan 2023 Perşembe 13.00 da başlar 

23 Nisan 2023 Pazar akşamı sona erer.



	23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı
	23 Nisan 2023 Pazar

	Emek ve Dayanışma Günü
	01 Mayıs 2023 Pazartesi

	19 Mayıs Atatürk’ü Anma, Gençlik ve Spor

 Bayramı


	19 Mayıs 2023 Cuma

	2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı Sona Ermesi


	16 Haziran 2023 Cuma


              06.02.2023
Erol KONT
         Okul Müdürü.2022

Mehmet DOĞAN

Okul Müdürü
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